
 
 

 

Advanced search : updating material types 
In Primo Back Office 
 
Ongoing Configuration Wizards 
 
(Note: The following screenshots are of the Sandbox back office but you should make your changes in the Production back office.) 



 



 
Views Wizard 
 



 



 
Select a campus and edit its Main View 
 
(In the screenshot below, I chose Cal State Northridge and edited its Main View.) 
 

 
   



 
Save & Continue to Scopes List 
 

 
 
   



 
Continue to View Tabs 
 

 
   



 
Continue to Tile List 
 

 
   



 
Advanced Search, Edit Tile 
 

 
   



 
Material Type, Edit 
 





 
OK 
 

   



 
Select the media type/material types you wish to display in Primo's advanced search. 
 
The order of the media/material types in the Back Office is the same as they will appear in Primo's advanced search material type dropdown. 
 
To change the order of the media/material types, use the up and down arrows. 
(It's very tedious so save your work periodically by clicking on Save & Continue.) 
 





 
(After reordering, your list may look like the following:) 
 

All items 
Archival Materials 
Articles 
Atlases 
Audios 
Audio CDs 
Blurays 
Books 

CDROM/DVDROMs 
Databases 
DVDs 
Images 
Journals 
Kits 
LPs 
Maps 

Medias 
Scores 
Three Dimensional Objects 
Videos 
Videocassettes 
Web Sites 

 





 
Save & Continue to Advanced Tile Configuration. 
   



 
Save & Continue to Tiles List 
 





 
Continue to Deploy 
 

 
   



 
Deploy Now. 
 

 
 
 



 
To check the status of the deployment,  
 
Deploy & Utitlities, Deploy Monitoring 
 

 
   



 

 
   



 

Result 

 
 



 


